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國立鳳山高級商工職業學校校內學生轉科實施要點 

89年11月28日校務會議訂定 
教育部中部辦公室89年12月28日八九教中(三)字第八九五一八一○八號函准予備查 

103年6月30日校務會議修訂 
104年8月28日校務會議修訂 
106年2月10日校務會議修訂 
109年8月28日校務會議通過 

 

一、依據：104年1月26日高級中等學校學生學籍管理辦法第12條、13條、14條、15條辦理。 

二、目的：為落實十二年國民基本教育適性揚才之核心理念，調適學生學習興趣，充分開發

學生潛能與專長，並提供適性發展空間，以達成教學目標。 

三、學生適性轉科工作小組：由校長、教務主任、輔導主任、學務主任、實習主任、註冊組

長、導師代表2人及家長代表1人等組成，並由校長擔任召集人。 

四、對象：限本校各科一年級學生及二年級申請降轉學生（體育班及集中式特教班、進修部

除外）。 

五、轉科需具備資格： 

(一) 因興趣與原就讀科別不合，經實施生活、學習及生涯等各種輔導後，認定有轉科

需求。 

(二) 申請轉科學生原修習之國文、英文、數學之第一、二次段考各科平均達60分以上(含)

或達群科平均分數。 

(三) 經家長同意者。 

六、轉科名額：各科招收轉科學生名額以簡章公告為主。 

七、轉科程序： 

(一) 申請：凡符合條件者，應依簡章公告期限向註冊組提出申請（申請表如附表1），

每人限申請一科；轉科以一次為限。 

(二) 輔導：凡提出申請者應經導師確認並於申請報名截止日期前接受導師、輔導教師

輔導、原轉出與擬轉入科之科主任面談，並安排旁聽轉入科之專業科目2節課，以

建立適性輔導紀錄。 

(三) 錄取：召開學生適性轉科工作小組會議審核錄取名單，得不足額録取，若申請人

數超過轉入科別缺額，依第一學期國文、英文及數學三科學業成績平均擇優錄取，

若前項成績相同，則依國文、英文、數學順序比較成績，取成績高者優先錄取。 

(四) 公告：審查結果公告於本校教務處網站。 

(五) 報到：經錄取之轉科學生，應於3日內至註冊組報到，逾時視同放棄，回歸原就讀

科組，爾後不得再提申請，凡完成轉科程序後，不得再回原班就讀。 

八、完成轉科程序之學生，其學分抵免及科目補修，悉依本校訂定「轉學、轉科學生學分(學

時)抵免實施要點」辦理。 

九、本要點經校務會議通過，經校長核定後實施，修正時亦同。 
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國立鳳山商工___學年度學生申請轉科申請表 

申請日期：      年       月       日 

原就讀 

科別/班級 
學號 姓名 申請轉入科別 

     

 

申請轉科的 

原因及動機 

 

讀 

書 

計 

畫 

 

(本欄若不夠書寫，可另備A4紙張書寫，裝訂於本報名表之後) 

檢附 

資料 

1.適性輔導紀錄表。 

2.轉科作業初審表。 

學生簽名： 轉出科主任簽章: 

家長(監護人)簽名： 轉入科主任簽章: 

原導師簽章: 註冊組長簽章: 

輔導教師簽章: 教務主任簽章： 

附表 1 
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國立鳳山商工學生申請校內轉科適性輔導紀錄表 
原就讀 

科別/班級 學號 姓名 申請轉入科別 

    

原導師意見：(本欄若不夠書寫，可另備紙張書寫，裝訂於本紀錄表之後。) 

適性輔導意見： 

 
 

 

導師簽章：________________      日期:__________________ 

輔導諮商意見：(本欄若不夠書寫，可另備紙張書寫，裝訂於本紀錄表之後。) 

適性輔導意見： 
 

 

 

輔導教師簽章：＿＿＿＿＿＿＿＿＿    日期:__________________  

 

輔導主任簽章：__________________     日期:__________________ 

擬轉出之科主任意見：(本欄若不夠書寫，可另備紙張書寫，裝訂於本紀錄表之後。) 

適性輔導意見： 
 

 

 

科主任簽章：_______________     日期:__________________ 

擬轉入之科主任意見：(本欄若不夠書寫，可另備紙張書寫，裝訂於本紀錄表之後。) 

適性輔導意見： 

 
 

 

科主任簽章：_______________     日期:__________________ 

 

 

 

附表 2 


